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Rosz Maria Chan

Viceministra gel Palimoenio Cultursl y Matural
Sy Daspacho

Estimiade Licendads Chan

De la manera imas atenta me dirlin'a usted oo &l propesilo de presantarle mi
informe final de actividadss canforme 2 |lc 2ctipulads en &l Centrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimerg 361-2012
apropada  medante el Acuerdo  Ministarial NoOmero 27-2013
Corraspondiente del 2 de enerc 3 31 de fidemnre de| prasents 2fo

ENERC
Actividades realizadas:

+ Dictamenas para solicitud de danacienas 2n Cargues Arquesiegicos

» Ingreso de estadisiics de Visitantes en sargues y sitios Arglueoidgicos.

= Control de liguidacion de boletos de IFgress de visitarites

« Elaboraclan de oficios,

» Elaboracién de dictamenes para solvencias profesianales.

* Elaboracion de viaticos de personal qus realiza liguldacionas

+ Entrega de iniorme respecto a actividad de celebracian dal Baktun,

* Acompafiamianta vy logistica para celebracién del Omelaiug B aktun
conuniamente con 2| Ministerio de |g Defensa,

* Entrega da disefio parg autorizacion de Soletos parza Iniclar cobrg en.el
paraue Chivacahe.

Resultados obtenidos:
* Personal de |os pargues identificados gon uniforme,
* Sengilzacion basica en log sitios,
* Coptrol de Ingreso de visitantes con cunta v axonerados.

FEBRERO
Actividades realizadas:

+ Cotizaciones para llevar a cabo compras de materizles & INsUIMas.

* Inagreso gde esiadistica de Visitantes en pargues y sitios Argueslagicos
« Caontrel de liguidacion de boletos de ingreso de visitantes.

* Elaboracion de oficios,

* Elaboracion de dictamenes para solvencias grofesionales.
 Elaboracién de vidticos da personal que rzaliza liglidaciones

* Reunign para evaluacion de actividades del Oxiaju] Baktun




Faurign para avaludacon de actividades del Txlaju Baktun

Entrega de diseno pars aUtorizacion de beoletos pars iniciar cabirg 2n gl
pargue Chivacabe.
Entrega deinsumas & pargues Arqueolagicos
AtEncion a exoneracio

Actualizacion de gatos de ingreso de wisitantes

o
T
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Resultados abtenidos:

-

Control oe ingrese de visilantes con custa y excnerados
Abastecimienio de (rnsurnos n los distintos parqgues.
Atengion 2| gublico

MARZO
Actividades realizadas

Cotizaciones para |levar a cabo compras de materiales & insumos,
Ingreso de estadistica de Visitanies en parques y sitios Arguecidgicos.
Control de liquidacion de boletos de ingraso de visitantes.

Elaboracion de oficigs.

Elaboracion de dictamenes para solvencias profesionaies.

Elaboracion de viatices de persenal que realiza liguidaciones

Reunian para tratar tema de Supervision de Proyectos,

Entrega de disefio pars autorizacidn de boletos para iniclar cobro en el
pargue Chivacabe.

Entrega de Insumaos & pargues Argueoiogicas.

Atencion a exonsraciones.

Actualizacion de datos de ingreso de visitantes,

Resultados abtenidos:

Control ge ingreso de visitantes con cuota y exonarados.
Abastecimiento de insumes en los distintos parques.
Atencion & publico.

ABRIL
Actividades realizadas:

Cotizaciones para llevar a cabo compras de materiales e insumoes.
Ingresc de estadistica de Visitantes en pargues y sitios Araueoldgicos.
Entrega de materiales comprados 3 parques Argueolagicos,
Superyvision por deterioro de esteias conmamorativas en los pargueas
I¥imche y Q" markaaj.

Control de liguidacién de bolates de ingresg de visitanies.

Elaboracion de oficios,

Elaboracion de dictamenes para solvencias orofesionales.

Supervision de Instalacian de paneles informativos en el parque

2 'u 'markaa]



= Elaboracion de vialicos de personal que realiza liguidaciones
« Entrega de Insumos & pargques Arguegitgicns.

= Atenclon a exoneraciones.

*  Actuslizacion de datss de ingrese de visitahtes,

Hesygltados abtendos

= Control de Ingreso de visitantes con cugta v exonerados

* Abastecimiento de mnsumos en s distintos: parques.

*  Adquisicion de nerramientas y materales vara versonal oparativo
« Atencien &l publico.

MAYO
Actividades reglizadas.

* Recepcon de conlrol diario ge visitantes & los parques vy sitios
mrgueslogicos

* Enlrega de materiales compradas & pargues Argueoidgicos. Sa
adjunta vale de contral,

* Entrega de almentos comprados a (as inspectorias del drea de Petén.
Se adjunte vale de contrel,

* Recepcidn escaneg e ingreso de esladisticas de visitantes a los
pargues Argueslégicos.

* Elaboracion de oficigs. Entregadas 4 la Jefatura dal Demopre,

*  Recepcion de informes mensuales de [os pargues ArgUeciégicos.

*  Reunion con personal de ta Inspectoria de Flores pare coordinar
logistica respecto 2 ipiciar 2l cobro en |os pargues Mirador v Piedras
Negras. Se entregd Informe a |a Jefatura del Demopre.

+ Elaboracion de viaticos de personal que se presenta a ia oficing del
Demopre, para hacer entrega de informes mernsusles v estadisticas da
visitantes, 'Se adjuntd capia de las nombramientos nara realizar
comisian.

+ Atencion y coordinaclon de visitantes exonerados &n los pargles
Argueologicos:

* Actualizacion de datos de Ingreso de visitantes,

+ Elaboracion de lineamientos a salicitudes cara reglizar achividades en
los pargues Arqueglogicos. Se eptregaron oficios a la Jefaturs del
Cemopre,

Recyltados gbhtenidos:

Control de ingreso de visitantes can cucta y exgnerados.

* Abastecimiento de Insumos en los distintos pargues.

* Abastecimiants de herramientas ¥ matenales para personal operativo.
«  Atencion al publico.



JUNIO
Actividad=s reallzadss,

1GS oargues v sitips

T
LN

Hgception de control diario ge visicante:
Arguesniggicos

Rerendidn escanen & Ingraso de sstadisticas de visitantes a los
pargues Argueologices.

Elaboracion de oficios, Entregates 8 3 Jafatura del Demoore
Recepcion de informes mensugies de jos Darques Argueoidgicos.
Elaboracign de vialicos de personal que se presentia g @ eficina del
Semopre, para hacer enbrega de informes rmengualas v astadisticas de
visitantes. Se adjunto copia de |2s nombramientos para realizar
Zomisian,

Atencion y coordinacian de visitantes exoneradss sn lpe paErgques
Arqueologicos,

Actudlizacion de datos de Ingreso de visitantes,

Elaboracion de lineamientos a solicitudes para realizar actividades en
los pargues Arqueeltgicas: Se entregaran oficios 2 |a Jefatura oal
Cemapre

Resultados obtenidos:

Contrat de ingreso de visitantes con cuola W ENOTIEran s
Abastecimiento de insumaos en o gistintes pargues,

Apastecimiento de herramigntas y materiales para persenal operativo.
Atencion al pubhco.

JULIO
Actividades realizadas:

®

Recepcion de control diario de vigitantes a Igs pargues v sitios
Argquasiogicos

Recepcidn escanec e ingreso de estadisticas de visitantes 3 los
pargues Arguestdgicas.

Elatoracion de oficios. Entregadas & 1a Jefatura del Demopre,
Recepdsn deinfarmes manssales de las paraues Arguesiogicos.
Elaboracién de vidticos de personal que se presents 8 la oficing del
LDemopre; para hacer entrega de informes mensuales y esiadisticas de
visitantes. Se adiuntd copia de los nombramientos pare realizar
COmision, _

Atencion y coordinacion de visitantes exonerados en o5 pargues
Arqueslogicos.

Actualizacion de datos de ingreso de visitantes,

Elaboracion de lineamisntos a solicitudes para realizar gctividades en
los pargues Arqueclogicos. Se entregaren oficios 2 |a Jefatura del
Cemapre,



Capacitacion & personal g€ los parguss Iximche v ulrigua sochbre
Implementacidn de boléta del RUY canjuntamente con CONAS.
Informe de comlsion entregade & Jefaturs.

Entrega de uniformes e insumas a los pargues iximche W Quirigua.

Resultados abtenidas !

Control de ingreso devisitgates con cuols ¥ eXondarados.
Abastecimientd de insumos en s distintos pargues

Abastecimiento de herfamientas y matenales para persons| operativo.
Blagnostico referente &l usp de bigletas RUY

Atencian al publica,

AGQOSTO
Attividages reallzadas:

Receprion de control diario de visitantes a los pargues v sitios
Arqueclooicos

Recepcion escanes & (ngreso de estadisticas de visitantes a los
pargques Arqueciogicos,

Elaboracion de oficios. Entregados a la Jefatura dai Demapre.
Acompafamiento 3 personsl de Conap para evalugr tarifa de cobro en
8} pargue Argqueciagico Pledras Negras

Recepcicn de informes mensuales de los parques Argueolagicos.
Elaboracion de viaticos de personal que s2 presenta 3 |z oficina dal
Demopre, para hacer entrega ds inforimes mensuales y estadisticas de
visitantes. Se adjuntd copla de los nombramientos para realizar
comision,

Atencion v coordinacién de visitantes exonerados en los pargues
Argueoiggicos.

Actualizacion de datos de ingresc de visitantas,

Elaboracion de lineamientos a soiicitudes para realizar actividades &1
los pargues Argueologicos. Se entragaron oficios a la Jefatura det
Deamopre

Coordinacion de fletes para entrega de insurnos a diferentes sitios,

Resuitados obtanidos!

-

Control de ingreso de visitantes con cuota y exonerados,
Abastecimiento de insumos &n los distintos pargues,

Apoyn para implementacion de boletas del RUV

Abastecimliento de herramientas y materigles para personal oparativo.
Atencion al publica,

SEPTIEMBRE
Actividades realizagss:

Recepcion de control diario de visitantes a los pargues v sitios
Argueolagicos



Recepdon escaned € Ingreso de estadisticas oe visitantes & los
pargues Argueaglsgicos:

Elaboracion de aficios. Entregazdos a l& Jefatura del Demapre,
Reunion e COTURAP para gesticnar agoyo al INGUAT &n
infragstructura de distintos pargues Araueslogicos

Gestion para gue se autoriceren Contraloria General de Cuentas las
formas de boletos de| parque Mirader paia iniciar &l cobro 2n dicho
pargues,

REcEpr:tén ge informes mensuaes de log pargues Arguegiogicos.
Elaboracion de wiaticos de personal que se presenta a la oficina del
Demopre, para hacer entrega da informes mensuales v estadisticas de
Visigntes,

Atencién y coordinacion de visitantes exonaradeos en les parques
Arqueologicos,

Actualizacion de datas de mngreso.de vVisitantes:

Slaboracion de lineamientos a solicitudes para reslizar actividadas en
les pargues Arguesldgicos. Se entregaron oficios a [a jefatura del
Demoprs

Resliltados obtenidas:

Control de ingresc de visitanies con cliots y excnerados.
Abastecimlento de insumos en los distintos pargues.

Mejoramientp en Infraestructura de los parques Arguesidgicos,
Abastecimiento de herramientas v materiales para personal operativo.
Atencion al publico.

QCTUBRE
Actividades realizadas:

Recepcion de control diario de visitantes a los parques y sitios
Argueniogicos.

Reunidn con Direccién General ¥ Viceministra pars presentar avances
de iz unidad agmnistrativa dal pargue Mirador,

Recepcion escaneo & ingreso de estadisticas de visitantes a los
pargues Arqueclogicos.

Elaboracion de oficios. Entregadosa 3 Jefatura dal Bermopre.
Solicitudes de compras para abastecer ge insumos a |os diferentes
pargues

Recepcion de informes mensuales de los pargues Arguenliogicos.
Elaboracion de viaticos de personal gue s8 preserita a la oficina dal
Demepre, para hacer entrega de informes mensuales v estadisticas de
visitantes,

Atencion y coordinacion de visitantes exgnerados en 105 pargues
Argueslogicos.

Actualizacion de dalos de ingreso de visitantes.



DS pArguEs Arquen|coicos. Se Bntregaron oficos a e jefatura

Resultagos obtemoos!

Control dg ingreso de visitantas con cUgta y Sxonerados.,
Abastecimisnto de insumos n les distintos parques.

Aavance para hagilitar el cobro en parque Mirador

Asgstecimiento de erramianas y materizlegs para personal aperativo,
Atencion al publico.

NOVIEMBRE
Actividades realizadas:

Recepcion de control diaric de visitantes 3 105 parques y sitios
Arguealogicas.

Inspeccién al personal dei parque Iximche v acempaiamients para
elaboracion ge gradas en area de uso plblica,

Informe para respandery desvanecer nallazges por auditoria realizada:
en pargues Arquecidgicas,

Recapaion escanen e ingreso de estadisticas de visitantes 5 (as
parques Arqueoldgicos,

Elaboracion de oficios. Entregados a la 1sfatura de!l Demopra.
Solicitudes de compras para abastecer de insumos 2 |os difergntas
pargues

Recepcion deinformes mansuales de |os pargues Aroueclioglcos,
Elaboracian de viaticos de personal gue se presenta a |z oficina da
Demepee, para hacer entrega de informes mensuaies v astadisticas de
visitantes,

Atencion v coordinacidn de visitantes exonerados en los pargues
Argueclogicos.

Actualizacion de datos de ingreso d& visitartes.

Elaboracicn de lineamientos a solicitudes para realizar actividades an
los paraues Arguenlogicos. 5e entragaren oficios a la jefatura del
Demopre.

Resultatos obtenidos:

Control de ingreso de visitantes con cuota y exonerados,
Abastecimiento de insumos en |95 distintos pargues.

Pesvanecimiento de hallazgos 2n parques Arguenldgicos
Abastecimienta de herramientas y materiales parg personal operative,

Atencian al plblico:



DICIEMBRE
Attividsde: réalizatas!

Recepciun ge control diario de wisitantas & (08 pargues wogilims
Arqueciogicos.

Inspection al personai del pargue Kaminaljlyy

Informe para responder y desvanecar nzllazgos por guditosia realizads
2N pargues Argueciogicos,

Recepcicn escaned & ingresa de estadisticas ge visitantes a los
pargues Argueslogicos.

Elaperacion de oficios: Entregados a 5 Jefaturs del Demuanre,
Solicitudes de compras para abasiécer ge nsurmos 3 los diferentes
patrgues

Reunian con Viceaministre v personal de Defensores para analizar &l
cobro en el pargue Piggras Negras

Recepcion de informes mansuales da ios parques Argueologicos.
Elaboracién de viaticos da personal que se presenta & 1 oficine del
Gemopre, para hacerentrega de informes mensuales y estadisticas de

VISItantes.,

Atencion y coordinacion de visitantes exonerados en los pargues
Argueslégicos.

Actuzlizacion de datos de ingraso de visitantes.

Inspeccion al personal del parque Zaculau, entrega de InsSumos y
papelaria.

Elaboracion de lineamientss & solicitudes para realizar actividades e
los parques Argueniogicos. Se entregaran oficlos & (a jefatura del
Demapre

Resultados gblenidas:

Control de ingrese de visitantes con cunta y exonerades.
Abastecimiento de Insumaos en |os distintos pargues.

Desvanecimiento de hallazgos en parguss Arqueclogicos
Abastecimiento de herramientas y materiales para personal gperativo.
Atencién al publico.

Atentamaeants,
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